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Kursplan 2022 - 2024

HT22

Vardens organisation och verksamhet 2022-08-25 — 2022-09-27

Anatomi, fysiologi och sjukdomslara 2022-09-28 —2022-11-15

Medicinsk terminologi och skrivregler — del 1 2022-11-16 —2022-12-21

VT23

Medicinsk dokumentation 2023-01-09 — 2023-03-27

IT och e-hilsa 2023-01-09 — 2023-03-27

Bemoétande och kommunikation 2023-03-28 —2023-06-02 (paus for LIA)
LIA 1 2023-04-03 — 2023-05-19

HT23

Diagnosklassificering 2023-08-23 —2023-09-29

Medicinsk terminologi och skrivregler — del 2 2023-10-02 — 2023-12-20 (paus for LIA)
LIA 2 2023-10-23 —2023-12-15

VT24

Vardrelaterad juridik 2024-01-09 —2024-02-02

Ekonomi och administration 2024-02-05 — 2024-03-08

LIA 3 2024-03-25 — 2024-05-17

Examensarbete 2024-03-11 — 2024-06-05 (paus for LIA)
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Nartraffar 2022 - 2024

HT22

Nartraft 1 2022-08-25 —2022-08-26
Naértraff 2 2022-09-26 — 2022-09-27
Nartraft 3 2022-11-14 —2022-11-16
V123

Nartraff 4 2023-01-09 —2023-01-11
Nartraft 5 2023-03-27 —2023-03-29
Nartraff 6 2023-06-01 —2023-06-02
HT23

Naértraff 7 2023-08-23 —2023-08-25
Nartraft 8 2023-10-03 —2023-10-05
VT24

Naértraff 9 2024-02-06 — 2024-02-08
Naértraft 10 2024-03-12 —2024-03-14
Nartraft 11 2024-06-03 —2024-06-05
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Termin 1

Vardens organisation och verksamhet

Kursens huvudsakliga innehall

Kursen tar upp hur vérden i Sverige &r organiserad.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

kunskaper om offentliga och privata sjukvardens organisation,

kunskaper om offentliga och privata sjukvardens finansiering,

kunskaper om verksamhetsutveckling, kvalitetsutveckling och effektivisering inom vérden och
kunskaper om de olika yrkesrollerna inom varden, hur de samspelar genom teamarbete samt den
medicinska vardadministratorens roll i ett sddant team.

Anatomi, fysiologi och sjukdomsliara

Kursens huvudsakliga innehall

Kursen ger den studerande nodvéndig teoretisk grund for att kunna kvalitetssikra medicinsk dokumentation
samt bidra till att hindra smittspridning inom varden.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

kunskaper om manniskokroppens uppbyggnad och funktion,

kunskaper om de vanligaste somatiska och psykiska sjukdomstillstdnden vad giller etiologi, symtom,
undersokningsformer, diagnos och behandling,

kunskaper om mikroorganismers sjukdomsframkallande egenskaper, deras spridningsvdgar samt
kroppens forsvarssystem och behandling,

kunskaper om de vanligaste ldkemedlen samt deras farmakodynamik och biverkningar,

kunskaper om laboratorieundersokningar och deras anvindningsomraden inom varden,

fardigheter i att soka information i syfte att kvalitetssdkra medicinsk dokumentation och

kompetens att sjalvstandigt kvalitetssdkra medicinsk dokumentation.

Medicinsk terminologi och skrivregler — del 1

Kursens huvudsakliga innehdll

Kursen tar upp medicinsk terminologi inom de olika medicinska specialiteterna samt aktuella skrivregler och
forsvenskningsriktlinjer.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:
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=  kunskaper om medicinska termer inom de olika medicinska specialiteterna pa det av spraken svenska,
latin eller grekiska som &r vedertaget,

»  kunskaper om medicinsk terminologis uppbyggnad och struktur,

»  kunskaper om medicinsk terminologis grammatikregler,

»  kunskaper om forsvenskningsregler,

= fardigheter i att tolka dikterad medicinsk text,

» fardigheter i att formulera medicinsk text utifran ett patientcentrerat perspektiv och

=  kompetens att anvinda ett korrekt medicinskt sprak vid medicinsk dokumentation.

Termin 2

Medicinsk dokumentation

Kursens huvudsakliga innehdll

Kursen behandlar hur medicinsk dokumentation gér till samt hur regelverket om medicinsk dokumentation
tillimpas.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

=  kunskaper om systematisk dokumentutformning efter diktat och koncept,

= kunskaper om likemedelsrelaterad dokumentation,

= specialiserade kunskaper om medicinsk dokumentation,

= fardigheter i att tillimpa forfattningar vid medicinsk dokumentation och

» kompetens att kvalitetssdkra medicinsk och annan patientrelaterad dokumentation.

IT och e-halsa

Kursens huvudsakliga innehall

Kursen ger den studerande mdjlighet att anvéinda den teknik som finns tillginglig for medicinska
vérdadministratorer samt att anvdnda de digitala system som finns inom varden.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

» kunskaper om digital medicinsk dokumentation s& som digitala journalforingssystem,
patientadministrativa vérdinformationssystem, digitala arbetsmodeller, e-hélsa, diarieforings- och
dokumenthanteringssystem samt anvéndning av sokord i systemen,

= kunskaper om registervérd, digital arkivering samt IT-sdkerhet och sekretess,

= kunskaper om taligenkénning,

=  kunskaper om textbehandlings-, kalkylerings-, presentations- och databasprogram,

= fardigheter i att skriva med touch typing-teknik med korrekt fingerséttning pa tangentbordet och

= fardigheter i att gora enklare felsokningar och webbsidor.
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Bemotande och kommunikation

Kursens huvudsakliga innehdll

Kursen behandlar kommunikation och service i motet med patienter och anhoériga.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

»  kunskaper om normer och vérderingar inom vérd och omsorg,

= kunskaper om etiska begrepp och riktlinjer som ir centrala for vard- och omsorgsarbete,

= kunskaper om bemoétande, kroppssprak och spraklig kommunikation i olika servicesituationer med
hénsyn till kulturella skillnader och patientens integritet,

» kunskaper om vald i néra relationer,

» firdigheter i att anpassa bemoétandet i olika situationer och efter patienternas olika bakgrund och
forutséttningar,

= fardigheter i att bemoéta hotfulla och valdsbendgna personer och

= kompetens att sitta sig in i patientens situation och besluta om ett adekvat bemétande utifran detta.

Larande i arbete 1 (LIA 1)

Kursens huvudsakliga innehdll

Kursen ger en introduktion till arbetet som medicinsk vardadministrator. Den studerande far méta patienter och
anhoriga samt utfora enklare och rutinartade administrativa arbetsuppgifter. Kursen ger d4ven den studerande
insyn 1 hur de olika yrkesrollerna inom varden samspelar inom varden kring dokumentation och administration.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

»  kunskaper om hur vardkedjan ser ut pa en Gvergripande nivd samt hur de olika yrkesrollerna i ett
vardteam samspelar,

= fdrdigheter i att utféra enklare och rutinartade arbetsuppgifter och

= fardigheter i att beméta ménniskor utifrdn deras forutsattningar.

Termin 3

Diagnosklassificering

Kursens huvudsakliga innehall

Den studerande lar sig klassificera och koda diagnoser och atgdrder i enlighet med Socialstyrelsens
klassificeringsanvisningar for 6ppen- och sluten véard. Utover det far den studerande forstéelse for betydelsen av
diagnoskodningen i ett storre sammanhang sett till verksamhetens ekonomi och kvalitetsarbete.
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Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

= kunskaper om  sjukdomsklassificering sasom  huvud- och  bidiagnoser/primir-  och
sekundérklassificering inom savil 6ppen- som slutenvarden,

» kunskaper om klassificeringens betydelse for forskning och verksamheten,

» specialiserade kunskaper i klassifikation av vardatgirder (KVA) och om kostnad per patient (KPP) och

= fardigheter i att klassificera diagnoser.

Medicinsk terminologi och skrivregler — del 2

Kursens huvudsakliga innehall

Kursen tar upp medicinsk terminologi inom de olika medicinska specialiteterna pa engelska samt aktuella
skrivregler.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

= kunskaper om medicinska termer inom de olika medicinska specialiteterna pa engelska,

= firdigheter i att kommunicera dtaganden och I6sningar pa yrkesrelaterad engelska,

= firdigheter i att tolka dikterad medicinsk text pa engelska,

= fardigheter i att formulera medicinsk text pa engelska utifrén ett patientcentrerat perspektiv och
= kompetens att anvinda ett korrekt medicinskt sprak vid medicinsk dokumentation pa engelska.

Larande i arbete 2 (LIA 2)

Kursens huvudsakliga innehall

Under kursen far den studerande trdna pa att delvis sjédlvstdndigt skota, for en medicinsk vardadministratdr,
vanligt forekommande arbetsuppgifter. Kursen ger en djupare forstaelse for hur varden dr organiserad och
finansieras och vilken roll den medicinska vardadministratoren spelar i det ssmmanhanget.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

» fardigheter i att reflektera 6ver den medicinska vardadministratorens roll inom varden och hur
yrkesrollen bidrar till att uppné verksamhetens mal och
= kompetens att utfora, for en medicinisk vardadministrator, vanligt forekommande arbetsuppgifter.

Termin 4

Vérdrelaterad juridik
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Kursens huvudsakliga innehdll

Kursen behandlar forfattningar och riktlinjer som styr den medicinska vardadministratorens arbete. I fokus stér
regelverket som styr hilso- och sjukvarden och medicinsk dokumentation men dven regler om diarieféring och
arkivering ingér i kursen.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

»  kunskaper om forfattningar om medicinsk dokumentation samt andra forfattningar inom hélso- och
sjukvarden, som r relevanta for en medicinsk vardadministrator att kdnna till,

»  kunskaper om forfattningar som reglerar hanteringen av personuppgifter och

»  kunskaper om forfattningar som reglerar diarieforing, utlimnande av allmén handling och arkivering
inom den medicinska vardadministratdrens arbetsomrade.

Administration och hantering av allmian handling

Kursens huvudsakliga innehall

Kursen behandlar hantering av allménna handlingar s& som registrering, diarieféring och arkivering. Vidare
behandlar kursen vad det innebér att hantera dokumentation med sekretess och utlimnande av allmén handling
samt hur regelverket kring hantering av allmédnna handlingar tillimpas.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

»  kunskaper om diarieforing, hantering av olika typer av allménna handlingar och arkivering,
=  kunskaper om utlimnande av allmédn handling och
= kunskaper om sambandet mellan tillampliga forfattningar och arbete med hantering av allmén handling.

Ekonomi och administration

Kursens huvudsakliga innehall

Kursen behandlar de administrativa arbetsuppgifter som en medicinsk vardadministratér har. Kursinnehallet ar
brett och berér ekonomi samt framstéllande av olika sorters underlag.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

»  kunskaper om utformning av olika typer av dokument sa som protokoll, promemorior, rapporter och
presentationer,

= kunskaper om hilsoinformatik,

= kunskap om kvalitetsregister,

= kunskaper om enklare sammanstéllning och presentation av statistik,

=  kunskaper om offentlig och privat hélso- och sjukvardsfinansiering,

= kunskaper om budgetering,
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= kunskaper om ekonomiska grundbegrepp och principer samt balans- och resultatrdkning i
verksamheten,

= kunskaper om processen fran remiss till faktura samt avgiftshantering,

= fardigheter i att formulera vardrelaterat informationsmaterial,

= fardigheter i véardrelaterad fakturahantering och ’

= fardigheter i att framstélla och presentera information om verksamhetsplanering och -uppfoljning.

Larande i arbete 3 (LIA 3)

Kursens huvudsakliga innehall

Kursen ger den studerande mdjlighet att under handledning skdta mer avancerade arbetsuppgifter som kan inga
i arbetet som medicinsk vardadministrator. Den studerande ska ges mojlighet att sjalv komma med forslag pa
16sningar och planering av arbetsupplagg. Kursen tar upp hur relevanta forfattningar styr det praktiska arbetet.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

* kompetens att sjdlvsténdigt utfora alla typer av arbetsuppgifter som forekommer for yrkesrollen inom
den aktuella regionen, dven mer avancerade och

= kompetens att identifiera behov av och agera for verksamhets- och kvalitetsutveckling samt
effektivisering inom varden.

Examensarbete

Kursens huvudsakliga innehdll

Kursen behandlar en fordjupning av innehéllet i ett arbetsomrade med anknytning till ndgon av kurserna.

Kursens mal

Efter avslutad kurs ska den studerande ha:

* kompetens att sammanstilla, virdera och anvinda relevanta kéllor och tidigare resultat samt slutfora ett
avgransat projekt och

= kompetens att sjalvstandigt tilldgna sig ytterligare kunskaper och fardigheter for kontinuerligt larande
och professionell utveckling inom arbetsomradet.

Bedomning

Efter genomgangen utbildning erhélls ett yrkesintyg. Detta forutsatt att deltagaren har minst 80 % nérvaro pa
hela kursen inklusive LIA-perioder samt att de arbetsuppgifter, kunskapskontroller och Gvriga uppgifter som
genomfors under utbildningen gors pa en for kursen godkind niva.



	Kursplan 2022 – 2024
	Närträffar 2022 – 2024
	Termin 1
	Vårdens organisation och verksamhet
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Anatomi, fysiologi och sjukdomslära
	Kursens huvudsakliga innehåll


	Kursen ger den studerande nödvändig teoretisk grund för att kunna kvalitetssäkra medicinsk dokumentation samt bidra till att hindra smittspridning inom vården.
	Kursens mål

	Efter avslutad kurs ska den studerande ha:
	 kunskaper om människokroppens uppbyggnad och funktion,
	 kunskaper om de vanligaste somatiska och psykiska sjukdomstillstånden vad gäller etiologi, symtom, undersökningsformer, diagnos och behandling,
	 kunskaper om mikroorganismers sjukdomsframkallande egenskaper, deras spridningsvägar samt kroppens försvarssystem och behandling,
	 kunskaper om de vanligaste läkemedlen samt deras farmakodynamik och biverkningar,
	 kunskaper om laboratorieundersökningar och deras användningsområden inom vården,
	 färdigheter i att söka information i syfte att kvalitetssäkra medicinsk dokumentation och
	 kompetens att självständigt kvalitetssäkra medicinsk dokumentation.
	Medicinsk terminologi och skrivregler – del 1
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål


	Termin 2
	Medicinsk dokumentation
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	IT och e-hälsa
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Bemötande och kommunikation
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Lärande i arbete 1 (LIA 1)
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål


	Termin 3
	Diagnosklassificering
	Kursens huvudsakliga innehåll

	Den studerande lär sig klassificera och koda diagnoser och åtgärder i enlighet med Socialstyrelsens klassificeringsanvisningar för öppen- och sluten vård. Utöver det får den studerande förståelse för betydelsen av diagnoskodningen i ett större sammanh...
	Kursens mål

	Medicinsk terminologi och skrivregler – del 2
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Lärande i arbete 2 (LIA 2)
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål


	Termin 4
	Vårdrelaterad juridik
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Administration och hantering av allmän handling
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Ekonomi och administration
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Lärande i arbete 3 (LIA 3)
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Examensarbete
	Kursens huvudsakliga innehåll
	Kursens mål

	Bedömning



